GRUPA DE BAZA

3313 Specialisti in contabilitate si asimilati

TRUNCHI COMUN DE COMPETENTE

Cl1-C3.2

Grupa C 1.1 Competente cheie/educationale/digitale

1.Utilizeaza dispozitive si aplicatii digitale pentru organizarea timpului si productivitate
Grupa C 1.2 Competente transversale/sociale/mediu/verzi

2. Aplica prevederilor legale referitoare la sanatatea si securitatea ih munca si in domeniul situatiilor
de urgenta;

3. Aplica normele de protectie a mediului;

Grupa C 1.3 Competente de baza personale/atitudini

4. Gestioneaza si arhiveaza documentele

5. Mentine si actualizeaza inregistrarile.

Grupa C 2.1 Competente comune la locul de munca

6. Organizeaza locul de munca si intretine echipamentele specifice

Grupa C 2.2 Competente tehnice generale

7. Aplica cunostinte generale de comunicare;

8. Munceste in echip3;

Grupa C 3.1 Competente fundamentale profesionale

9. Aplicd normele standardelor etice si profesionale in domeniul contabilitatii
10. Aplica protectia datelor cu caracter personal;

11. Aplica reglementarile si legislatia contabila in vigoare

12. Transmite documente specifice

13. Implementeaza procesele privind calitatea datelor

Grupa C 3.2 Competente de domeniu

14. Utilizeaza instrumente digitale pentru calcul tabelar

15. Efectueaza calcule specifice

16. intocmeste / completeazd documentele primare

17. Utilizeaza notiuni si principii contabile



